
 
Ministero dell’ Istruzione dell’Università e della Ricerca 

Ufficio Scolastico Regionale del Lazio 
ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE 

“Enrico Mattei” 

                                                    

Circolare N. 212                                                                        Cerveteri, 22/02/2023 

Ai Docenti  
           Al personale ATA  
           Al DSGA 


                              

Oggetto: Graduatoria interna di Istituto 

 Si comunica che con nota Prot. N. 4866 del 16/02/2023, il Ministero dell’Istruzione 

e del merito ha fornito indicazioni per la predisposizione delle graduatorie interne di 

Istituto del personale docente.  

Ai fini dell'aggiornamento delle medesime graduatorie e per l'individuazione dei 

soprannumerari per l’a.s. 2023/2024, si invitano i docenti con contratto a tempo 

indeterminato a presentare entro il 17/03/2023, all ’ indirizzo e-mail: 

rmis05700x@istruzione.it e all’attenzione dell’ufficio del personale, documentazione 

secondo le seguenti modalità: 

• I docenti entrati a far parte dell'organico d'Istituto dal 01/09/2022 dovranno 

compilare la scheda che sarà inviata via e-mail all’interessato dall’Ufficio del 

Personale, e allegare ad essa la necessaria documentazione o autocertificazione 

dei titoli generali, dell’anzianità di servizio e delle esigenze di famiglia. 

Professionale RMRC05701V 
Liceo RMPS05701A 
Tecnico RMTD057016

RMIS05700X - Distretto 30° 
Via Settevene Palo Nuova snc 

00052 CERVETERI (RM) 
c.f. 91038340583 

www.enricomattei.edu.it

Tel. 06.121128265 
06.121128266 

RMIS05700X@istruzione.it 
RMRC057507@istruzione.it 

RMIS05700X @pec.istruzione.it

http://www.enricomattei.edu.it
mailto:RMIS05700X@istruzione.it


• I docenti già facenti parte dell'organico d'Istituto e che, rispetto alla situazione 

dell'a.s. 2021/2022 non abbiano nuovi titoli generali da valutare né abbiano 

modificato le esigenze di famiglia, l'anzianità di servizio verrà aggiornata d'ufficio. 

• I docenti già facenti parte dell'organico d'Istituto e che, rispetto alla situazione 

dell'a.s. 2021/2022, intendano far valere nuovi titoli generali o abbiano modificato le 

esigenze di famiglia, dovranno documentare o autocertificare le variazioni 

compilando l'allegato Modello B. 

L'anzianità di servizio verrà aggiornata d'ufficio. 

• I docenti neo immessi in ruolo nell’a.s. 2022/2023 non devono presentare alcuna 

scheda. Relativamente ai titoli si precisa quanto segue: 

1. L'anzianità di servizio verrà valutata fino alla data del 31/08/2022. 

2. I requisiti per la valutazione dei titoli generali e per le esigenze di famiglia devono 

essere posseduti alla data del 31/12/2022. 

Mentre, per i figli che compiono i 6 anni o i 18 anni nell’anno solare 2023, la 

variazione sarà effettuata nel successivo aggiornamento delle graduatorie interne 

d’Istituto. 

3. Per beneficiare dell'esclusione dalla graduatoria d'Istituto per l'individuazione dei 

perdenti posto, relativamente al CCNL sulla mobilità (art. 33 Legge 104/92), è 

necessario che il 

figlio o l’interessato in qualità di referente unico che assiste il genitore, il fratello o la 

sorella conviventi con il disabile, producano autocertificazione 

In allegato: modello B 

                                                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

(Prof. Roberto Mondelli) 
  Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3, co 2, del D. Lsg. 39/93 



Allegato B 
                AL DIRIGENTE SCOLATICO 

dell'I.S.I.S “E. MATTEI” 
                                                                                                          CERVETERI 

Il/la sottoscritto/a …...................................................................................................................  

nato/a …..........................................................................(prov........)   il.................................... 

residente in …...................................................................................................... (prov.........) 

via/piazza............................................................................................................ n° ….............. 

in servizio in qualità di docente a tempo indeterminato, presso codesto Istituto dall'a.s........... 

disciplina........…...................................................... classe di concorso …...…........................ 

ai fini dell'aggiornamento della graduatoria interna d'Istituto per l'a.s. 2023/2024 

DICHIARA 

sotto la propria responsabilità che rispetto all'a.s. 2021/22, si sono verificate le seguenti 

variazioni riguardo le esigenze di famiglia e i titoli generali: 

 II – Esigenze di famiglia 

A) per ricongiungimento al coniuge ovvero, nel caso di docenti senza coniuge o separati 
giudizialmente o consensualmente con atto omologato dal tribunale, per ricongiungimento 
ai genitori o ai figli nel comune di …......................................................................................                                                                                 

B) numero dei figli  di età inferiore a sei anni  …..................................................................... 
( il punteggio va attribuito anche ai figli che compiono i sei  anni entro il 31 dicembre 2023) 

C) numero dei figli di età superiore ai sei anni, ma che non abbiano superato il diciottesimo 
anno di età ovvero maggiorenni totalmente o permanentemente inabili a proficuo lavoro 
(il punteggio va attribuito anche ai figli che compiono i diciotto anni entro il 31 dicembre 
2023)…........................................................................................................................................  

D) per la cura e l'assistenza dei figli minorati fisici, psichici o sensoriali, tossicodipendenti, 
ovvero del coniuge o del genitore totalmente e permanentemente inabili al lavoro che 
possono essere assistiti soltanto nel comune richiesto.............................................................. 
…................................................................................................................................................ 

III -  Titoli generali (indicare il tipo di titolo, ente che lo ha rilasciato, data di conseguimento, durata del corso 
e se conseguito con esame finale) 

A) per ogni promozione di merito distinto  
…................................................................................................................................................ 



B) per il superamento di un pubblico concorso ordinario per esami e titoli, per l'accesso al 
ruolo di appartenenza, al momento della presentazione della domanda, o a ruoli di livello 
pari o superiore a quello di appartenenza 
…................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 
C) per ogni diploma di specializzazione conseguito in corsi post-laurea previsti dagli statuti 
ovvero dal D.P.R. n. 162/82, ovvero alla legge n. 341/90 (artt. 4,6,8) ovvero dal decreto n. 
509/99 attivati dalle università statali o libere ovvero da istituti statali o pareggiati, ovvero 
in corsi attivati da amministrazioni e/o istituti pubblici purché i titoli siano riconosciuti 
equipollenti dai competenti organismi universitari, ivi compresi gli istituti di educazione 
fisica statali o pareggiati, nell'ambito delle scienze dell'educazione e/o nell'ambito delle 
discipline attualmente insegnante dal docente 
(è valutabile un solo diploma, per lo stesso anno o gli stessi anni accademici o di corso) 
…................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 

D) per ogni diploma universitario (diploma accademico di primo livello, laurea di primo 
livello o breve o diploma Istituto Superiore di Educazione Fisica “ISEF” ) o diploma di 
accademia di belle arti o di conservatorio di musica, conseguito oltre al titolo di studio 
attualmente necessario per l'accesso al ruolo di appartenenza  
…................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 

E) per ogni corso di perfezionamento di durata non inferiore ad un anno, previsto dagli 
statuti ovvero dal D.P.R. n. 162/82, ovvero dalla legge n. 341/90 (artt. 4,6,8) ovvero dal 
decreto n. 509/99, nonché per ogni master di 1° o di 2° livello attivati dalle università statali 
o libere ovvero da istituti universitari statali o pareggiati, ivi compresi gli istituti di 
educazione fisica statali o pareggiati nell'ambito delle scienze dell'educazione e/o 
nell'ambito delle discipline attualmente insegnate dal docente  
( è valutabile un solo corso, per lo stesso o gli stessi anni accademici) 
…................................................................................................................................................
................................................................................................................................................... 

F) per ogni diploma di laurea con corso di durata almeno quadriennale (ivi compreso il 
diploma di laurea in scienze motorie), per ogni diploma di laurea magistrale (specialistica), 
per ogni diploma accademico di secondo livello conseguito oltre al titolo di studio 
attualmente necessario per l'accesso al ruolo di appartenenza 
....................................................................................................................................................  
…................................................................................................................................................ 

G) per il conseguimento del titolo di “dottorato di ricerca” (è valutabile un solo 
titolo”)  .........................................................................................................................................
...........….....................................................................................................................................
...........  



N.B. I titoli relativi a C), D), E), F), G), anche cumulabili tra di loro, sono valutabili fino ad un 
massimo di punti 10 

Cerveteri............................................................ 

                                                                             Firma …........................................................... 


