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Circolare  N. 99     Cerveteri, 31/11/2019 
Allegato  
 
        Ai Docenti  
        All’Ufficio Didattica 
 
 
Oggetto: Programmazione  individuale  e di dipartimento - modalità di consegna e 
archiviazione 
 
 I docenti sono invitati a inviare sul Cloud di Istituto le programmazioni individuali 
(utilizzando il format presente nel Cloud )  e di dipartimento. 
 
La procedura utilizza lo strumento detto “Drive del Team” che ogni utente può trovare nella 
colonna di sinistra del Drive. 
 
Si consiglia di verificare preventivamente l’accesso al Cloud Mattei ed, eventualmente,  
richiedere assistenza alla prof.ssa  Resch. La Guida dettagliata allegata alla presente,  
illustra i passaggi necessari per il caricamento delle programmazioni. 
 
Si raccomanda di nominare il file con la seguente codifica: 
 

anno scolastico  
2019- 2020 

AMBITO CLASSE MATERIA 

190 PROGRAMMAZIONE individuale   

 
esempio: 190 PROGRAMMAZIONE 1A  ITALIANO 
 
Si consiglia di caricare il documento in formato PDF. 
 
Si precisa che le programmazioni di dipartimento dovranno essere caricate sul Cloud con 
la stessa procedura. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Mondelli 

    

           

 
 


