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Oggetto: INFORMATIVA sulle modalita di COMUNICAZIONE ON LINE scuola — famiglia

Negli ultimi anni [PIstituto Mattei & impegnato in un processo di innovazione basato
sull’ottimizzazione delle risorse informatiche per migliore il servizio di comunicazione alle famiglie
e agli studenti,

II sito web, all’indirizzo emvicomaftei.it, fornisce informazioni pubbliche sul funzionamento della
scuola e riporta quotidianamente gli avvisi sulle variazioni orarie, la cui procedura & descritta in
seguito,

La piattaforia SISSIWEB, accessibile da appositi link pubblicati sul sito, & destinata all’accesso
tiservato (con nome utente e password individuali) per informazioni personali relative allo studente.
¢ Al termine degli scrutini saranno disponibili le valutazioni
e Nel periodo intermedio, in occasione dei Consigli di Classe dedicati alla individuazione
delle carenze e alla registrazione degli esiti delle attivita di recupero (OM 92), sard possibile
prendere visione di informazioni fondamentali per conoscere ’andamento didattico dello
studente.
¢ Rilevazione periodica delle assenze: con procedura pubblicata all’inizio dell’anno scolastico
e a seconda della disponibilita delle risorse necessarie, saranno pubblicate periodicamente le
assenze degli studenti

Variazioni orarie quotidiane .

determinate da cause di servizio che comportano entrate posticipate o uscite anticipate per alcune
o tutte le classi.

Nel corso dell’anno pud accadere che per alcune o tutte le classi non sia possibile rispettare ’ora di
ingresso o di uscita prevista dall’orario scolastico, Accade, per esempio, in occasione delle
assemblee studentesche, di eventi come spettacoli o conferenze che si svolgono verso la fine della
mattinata, di incontri informativi obbligatori per il personale, di assenze del personale per servizio,
attivita sindacale, malattia o altre cause che non sia possibile coptire con la supplenza dei docenti a
disposizione.

I metodi di comunicazione fino ad ora utilizzati (circolare interna senza il riscontro della firma dei
genitori, comunicazione da controfirmare sul diario del!’alunno) non hanno dato sufficienti garanzie
di efficacia € comportano un dispendio di “tempo-lezione” che va a discapito del lavoro didattico di

alunni e insegnanti.




Pertanto, questa Dirigenza, proseguendo su un percorso di innovazione organizzativa volto a
rendete pil efficace il servizio alle famiglie e a semplificare i passaggi burocratici

adotta il sito della scuela, wwyw.enricomaitei.it, come strumento ufficiale di comunicazione alle

famiglie per questa tipologia di informazioni.

I genitori sono pregati di leggere la seguente procedura e firmate il talloncino di presa visione:

PROCEDURA PER LA COMUNICAZIONE ALLE FAMIGLIE

VARIAZIONI IN INGRESSO E USCITA dovute ad assenza del personale che non possibile
coprire con le supplenze dei docenti a disposizione:

e Ogni giomo i Collaboratori della Dirigenza predispongono il piano delle variazioni per il
giorno dopo.

» [l piano viene comunicato alla o alle classi prima dell’uscita.

e Il docente che si trova in classe al momento della comunicazione, registra sul registro di
classe la variazione.

e Ogni giorno i Collaboratori della Dirigenza, fra le ore 14.00 e le ore 17.00, pubblicano il
piano delle variazioni per il giorno dopo sul sito della scuola con una news. L'elenco delle
vatiazioni rimarra disponibile nell’apposita pagina nella categoria “Studenti Famiglie”

VARIAZIONI IN INGRESSO O USCITA dovate ad attivitd extracurricolari di
completamento del POF o ad assemblee studentesche o all’attuazione di iniziative formative o
informative obbligatorie destinate al personale o a qualunque altra causa.
¢ La variazione viene comunicata alle classi con la stessa circolare che annuncia 1’evento,
secondo la procedura ordinaria applicata alla diffusione delle circolari interne.,
e La variazione viene pubblicata sul sito nello stesso spazio dedicato alla precedente tipologia
di variazione,
Cerveteri, ;| settembre 2018

SEZIONE DA riconsegnare firmata &l coordinatore di classe o all’ufficio didattica

11 sottoscritto:

Genitore dell’alunno:

Classe:

Dichiara di essere a conoscenza della procedura di comunicazione alla famiglie delle variazioni di
orario in ingresso e uscita adottata negli scorsi anni e valida per i prossimi anni scolastici, come da
circolare N 45 del 29/09/09. Dichiara inoltre di essere a conoscenza che il sito www.enicomattei.it &
lo strumento di comunicazione ufficiale per qualunque tipo di annuncio, informativa,
comunicazione istituzionale.

Cerveteri,

FIRMA DEL GENITORE
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